UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU

Instrukcja USOSweb — ptatnosci
Drodzy Studenci!

Gratulujemy pomysinego finatu rekrutacji i zyczymy samych sukceséw w zdobywaniu
wiedzy i doskonaleniu wtasnej osobowosci oraz wielu niezapomnianych wrazen przez wszystkie —
juz studenckie — lata.

Rejestrujgc sie na studia, wprowadzaliscie niezbedne dane, korzystajagc z systemu
Internetowej Rejestracji Kandydatow (IRK). Podczas studiéw bedzie Wam towarzyszyt
Uniwersytecki System Obstugi Studiow (USOS) poprzez internetowg strone USOSweb.

Mamy nadzieje, ze korzystanie z tego systemu komputerowego utatwi Wam dostep do
waznych informacji oraz przyspieszy zatatwianie wielu formalnosci w toku odbywanych na naszym
Uniwersytecie studiow.

A oto krdtka instrukcja, ilustrujgca zasady korzystania w systemie USOSweb z modutu
PLATNOSCI, ktérym postuzycie sie dokonujac optat za elektroniczng legitymacje studencka (ELS),
za miejsce w domu studenta czy tez za czesne — w przypadku studidw niestacjonarnych.

Uwaga!

Naleznos¢ za legitymacje studenckq mozna opftaci¢ dopiero po transferze Waszych danych
osobowych przez dziekanat/sekretariat z IRK do systemu USOS (wdéwczas dopiero mozina
zalogowac sie do tego systemu), pobierajgc odpowiedni blankiet wptaty z osobistej strony
USOSweb, w czym pomozie Wam czytana wtasnie instrukcja.

Po otrzymaniu informacji o wpisie na liste studentow — nie wnos juz Zzadnych optat na konto
IRK (stuzyto ono wytgcznie kandydatom do regulowania naleznosci za rekrutacje).

Uczelnia wystawia studentowi i pobiera opfate tylko za jedng legitymacje studenckg,
niezaleznie od liczby kierunkow, na ktorych podejmuje on studia. Dokument zostanie wydany po
dwdch tygodniach od daty wptywu naleznosci na konto Uczelni, jednak nie wczesniej niz
1 pazdziernika.

A zatem — zaczynamy...



UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU

Zachecamy do logowania sie bezposrednio na serwerze obstugujgcym USOSweb przez
wpisanie na pasku adresowym przegladarki internetowe;j adresu strony:
https://usosweb.uwb.edu.pl

Mozna takze wybrac, na znanej juz Wam gtownej stronie internetowej Uniwersytetu
w Biatymstoku (http://www.uwb.edu.pl) — na gérze, z prawej strony, aktywny przycisk USOSweb,
ktory przekieruje Was na powitalng strone systemu USOSweb Uniwersytetu
w Biatymstoku.
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Uwaga!
Uzytkownicy starszych wersji systemu operacyjnego i przeglgdarek Mozilla Firefox lub Internet

Explorer (ich aktualizacje gorgco zalecamy!) spotkajq sie z komunikatami dotyczqcymi certyfikacji

stron internetowych.

Mimo ostrzezenia o problemie z certyfikatem zabezpieczen, w przypadku korzystania z Windows
Internet Explorera, prosimy bez obaw — wbrew sugestii zawartej w nawiasach — wybrac opcje:

@j Kontynuuj przegladanie tej witryny sieci Web (niezalecane)

W przypadku przeglgdarki Mozilla Firefox (zalecana przez twércow systemu USOS), mozna Smiato
— na state — zaakceptowac certyfikat przeglgdanej strony.
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@ Whystapit problem z certyfikatem zabezpieczen tej witryny sieci Web

Certyfikat zabezpieczen przedstawiony przez te witryne sieci Web nie zostal wystawiony przez zaufany urzad
certyfilkagi.

Problemy z certyfikaterm zabezpieczer mogg wskazywac na probe oszukania Cig lub przechwycenia danych.
ktdre wysytasz do serwera.

Zaleca sig zamknigcie tej strony sieci Web i przerwanie przegladania tej witryny sieci Web.
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...otwiera sie strona: Witaj w systemie USOSweb Uniwersytetu w Biatymstoku, ktorej gorng
czes¢ przedstawia ponizszy rysunek:

Uniwersytet w Biatymstoku S Ni€ i ny | zaloguj sie ’

== bweb

YU a@ KATALOG | MO)JUSOSWEB - DLASTUDENTOW | DLA PRACOWNIKOW - MODUtY DODATKOWE

DOKUMENTY statnia migradia danych: ok. 11 godzin tem statnia modyfikacja tego dokumentu: 10 dni tem
D strona gléwna

Witaj w systemie USOSweb Uniwersytetu w Biaty

KALENDARZ REJESTRACI

Wymagana przegladarka Mozilla Firefox w wersji 35 lub wyzszej.
KONTAKT ymagana przeglq ) Wyzsze)

Uwaga! Instrukcje

System USOSweb nie jest dostepny w godzinach; 1645-1650 Instrukgja do platnosci za studia i elektroniczng legitymacje studencka

02:05-02:50 (w tych godzinach odbywa si¢ migracja danych). Dostep do sieci EDUROAM

Na czarnym pasku nagtdwka strony powitalnej USOSweb (w jej prawym, gérnym narozniku)
klikamy pole rEllefMHIE — otwierajgce okno z funkcjg logowania:
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N

Centralny serwer uwierzytelniania

aC z serwisOw internetow ych Naszej Uczelni, musisz byC jej pracownikiem ub

Login: ||

Hasto:

=

Wopisujemy: Login —to Twdj numer PESEL, Hasto —takie samo jak przy logowaniu do systemu
Internetowej Rejestracji Kandydatow (IRK), nastepnie klikamy przycisk 4\\XeIc{Vl].
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Od dnia ztozenia dokumentow, prosimy o niezmienianie swojego hasta w IRK, gdyz jest ono
wczytywane z danymi osobowymi do systemu USOS tylko raz, a jego ewentualne zmiany
w IRK nie beda aktualizowane w systemie USOS.

Uwaga!
W przypadku probleméw z logowaniem (jesli zapomnimy hasta) nalezy kontaktowac sie
z wlasciwym dziekanatem wydziatu/sekretariatem instytutu (wykaz numerow telefonéw
znajduje sie na koricu niniejszej instrukcji).

Bezposrednio pod nagtdwkiem strony USOSweb znajduje sie pasek polecen (na ekranie kolor
czarny) z aktywnymi polami.

Wybieramy: , co skutkuje otwarciem Twojej indywidualnej strony USOSweb.

Zalogowany:Jan Kowalski

= A~
— =
=E SO>web
: AKTUALNOSCI || KATALOG | MOJUSOSWEB | DLA STUDENTOW DLA WSZYSTKICH
INDEKS
MOJE DANE o Moj profil > Zdjecie do legitymaciji
D méj profil T > Tuta grac oje zdjecie. Bedzie
D zdjecie do legitymacji { J j = t ojej
D wgrywanie 5
D pomoc

D konto bankowe i urzad
skarbowy

\ Konto bankowe i urzad skarbowy

Dodaj lub zaktualizuj informacje o swo
STATYSTYKI \

D rejestracji v

D zajetosci terminéw

bankowym i urzedzie skarbowy

WYBORY

OBIEGOWKI ,‘Q\:K ’S‘jtrys“flk{\ zwigzane z USOSweb
.' = Statystyki rejestracji

WNIOSKI = Statystyki zajetosci terminéw

D lista wnioskow

D lista pism

administracyjnych

Lewy margines okna (na ekranie kolor szary) to rozwijalne menu. Widnieje tu szereg aktywnych
przyciskow, zwigzanych z wszelkimi aspektami toku studiéw.

Na potrzeby tej instrukcji wybieramy i klikamy aktywny przycisk: ptatnosci (na powyzszym
rysunku oznaczony kolorem czerwonym), wéwczas na ekranie otworzy sie okno tak witasnie
zatytutowane, nastepnie klikamy na lewym, szarym marginesie, poftozony nizej przycisk:
naleznosci nierozliczone.
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Jezeli dziekanat/sekretariat jeszcze nie wygenerowat w systemie naleznosci, pojawi sie

V]

Wodwczas nalezy cierpliwie czekac... A jesli naliczenn koniecznych optat dokonano, w centrum

komunikat:

Brak naleznosci nierozliczonych

nowego okna wyswietlg sie naliczone przez dziekanat/sekretariat naleznosci — w tym
za legitymacje studencka (jak na rysunku ponizej). Naliczong optate za legitymacje (naleznos¢
dla: Uniwersytetu w Biatymstoku) wniesiemy na blankiecie wydrukowanym z osobistej strony
USOSweb lub przelewem w stosownej kwocie, na wtasciwe konto.

W kolumnie: Wybierz naleznosci, klikajgc w aktywny kwadracik (tzw. pole wyboru —
checkbox) oznaczamy_naleznos¢ do zaptaty — na ponizszym rysunku wskazany czerwong
strzatka.

| [2021-07-26

Naleznosci dla: Uniwersytet w Biatymstoku

Data Rodzai Kwota bez
ptatnosci ! ) Opis odseteki  Odsetki  Razem
optaty bonifikaty
{1 => pobierz blankiet wptaty
2021-09-05 Inne  Za Legitymacje Studencka 22,00 Py 0,00 Py 22,00 PLN SZ = zaptac online - Paybynet

13 1160 2244 8522 0000 0000 0024 ﬂ

] => pobierz blankiet wptaty
33,00 Py 0,00 PN 33,00 P szczegdty B => zaptac online - Paybynet
13 1160 2244 8522 0000 0000 0024 ﬂ

Optata za duplikat ELS (przyjeci

2021-12-30 Inne od 1 X 2019)

F1 = pobierz zbiorczy blankiet
Razem dla tej jednostki: 55,00 pL Bl = zaptac zbiorczo online -
Paybynet

Nastepnie — klikajagc w odsytacz = pobierz blankiet wptaty, oznaczony na rysunku czerwong
linig, pobieramy wypetniony blankiet.

Zanim dokonasz wptaty — sprawdz koniecznie w numerze rachunku widniejagcym pod napisem
pobierz blankiet wptaty (badz juz na pobranym blankiecie wptaty) zgodnos¢ ostatnich 11 cyfr
numeru rachunku z Twoim numerem PESEL:

Instrukcja korzystania z systemu USOSweb | 5



UNIWERSYTET W BIALYMSTOKU

(cyfry poprzedzajgce numer PESEL identyfikujqg wtasciwego odbiorce naleznosci: Uniwersytet — optaty za
legitymacje i dyplom, wydziat/instytut — optata za powtarzanie przedmiotéw, dom studenta lub oddzielne
dla kazdego wybranego kierunku studiow, wydziatowe/instytutowe konto do optat czesnego).
Uwaga!
W przypadku wystgpienia jakichkolwiek btedow w wyswietlanym na koricu numeru rachunku
— Twoim numerze PESEL, przed dokonaniem optat, nalezy bezwzglednie skontaktowac sie

z wlasciwym dziekanatem wydziatu/sekretariatem instytutu w celu naniesienia w systemie
niezbednych poprawek (wykaz telefondw znajduje sie na koricu tej instrukcji).

Wszelkie konsekwencje dokonania ptatnosci na niewtasciwe konto ponosi ptatnik!

Dokonujac ptatnoscina rzecz Uczelni postuguj sie wytgcznie numerami Twoich wirtualnych kont!
(wirtualne konta kolezanek i kolegéw z Uniwersytetu s3 inne).

Na tej stronie znajdujq sie rowniez dodatkowe informacje dotyczgce przelewdw na indywidualne konta.
Menu na lewym (szarym) marginesie strony pozwala przesledzic¢ historie wptat wszystkich naleznosci,
dokonanych przez studenta orazich rozliczen dokonanych przez Uniwersytet, co w przysztosci
wykorzystacie do obserwacji termindw i wysokosci dokonanych wpftat, aktualnych i przeterminowanych
naleznosci, wielkosci ustawowych odsetek oraz ewentualnych nadpftat.

Z wptatami czesnego czy optatami za miejsce w domu studenta postepujemy analogicznie
jak w przypadku legitymacji studenckiej, pamietajgc o tym, ze kazdg z tych naleznosci wptacamy
na inne, indywidualne w przypadku kazdego studenta konto — zgodnie z danymi na osobistej
stronie USOSweb.

Wydrukowanie sobie pustego blankietu przekazu z numerem wirtualnego konta dla
Uniwersytetu i dokonanie na nim optaty czesnego (zamiast na specjalnie przeznaczone do tego
celu konto wydziatowe/instytutowe) spowoduje, ze wptacone na niewtasciwe konto pienigdze
mozna bedzie odzyskac, odwiedzajgc z pisemnym wyjasnieniem Kwesture UwB. Od naleznosci
dla wydziatu/instytutu bedq narastac¢ odsetki ustawowe, ktére przy najblizszej wptacie na
wfasciwe konto sq — z urzedu — potrgcane w pierwszej kolejnosci, dopiero potem (z pozostatej po
rozliczeniu odsetek kwoty) regulowana jest wfasciwa naleinosc¢, co skutkuje zalegtoscig
w optatach!

Prosimy o szczegblna starannos¢ przy dokonywaniu wptat!

Jesli zdarzy sie Wam wptacaé juz po uptywie wyznaczonego w umowie terminu, wéwczas
przed wydrukowaniem blankietéw przelewédw (na ptatnosci podlegajagce ustawowemu
oprocentowaniu za zwioke — np. czesne i optata za dom studenta), w oknie: Naleznosci
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nierozliczone, w polu: Odsetki na dzien, wpisujemy faktyczng date wptacania i obliczamy na ten
dzier kwoty naleznosci, wciskajac aktywny przycisk: POKAZ, by na wydruku uzyskaé¢ wiasciwe
kwoty. Nastepnie oznaczamy naleznosci, ktére zamierzamy optaci¢ i wybieramy przycisk:
->pobierz blankiet wptaty — odpowiednio dla jednej wybranej wptaty lub zbiorczy, np. dla kilku rat
jednoczesnie.

Informacje o dokonanych optfatach pojawiq sie na Waszej osobistej stronie USOSweb
dopiero po ich zaksiegowaniu przez wtasciwy bank irozliczeniu przez Uniwersytet. Przelew
pieniedzy, transfery danych, a nastepnie ich weryfikacja przez wtasciwe jednostki administracji
trwajqg niejednokrotnie nawet kilka dni. Prosze zatem nie niepokoi¢ sie ewentualng zwtfokgq
w wyswietleniu informacji o wnoszonych opfatach i pojawieniem sie ,wirtualnych odsetek” na
Waszych osobistych stronach USOSweb. Znikajg one automatycznie po rozliczeniu naleznosci
w systemie — jesli wptat dokonano terminowo.

W rozliczeniach zawsze uwzgledniana jest data wptywu srodkow na konto Uczelni!

Wasze legitymacje studenckie czy doktoranckie sq drukowane poza siedzibg Waszego
wydziatu/instytutu, dlatego warto nie zwleka¢ z optatq, by wydrukowany dokument otrzymac¢
juz 1 pazdziernika!
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Wykaz numeréw telefonéw do kontaktéw w sprawach studenckich
Przed czterocyfrowym numerem wewnetrznym wybieramy: 85-745 - (***%*)

Lp. Studia | stacjonarne | niestacjonarne
1. Wydziat Biologii
biologia, ekobiznes, mikrobiologia | 85-738-8271
biologia z przygotowaniem pedagogicznym
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 85-738-8272
2. Wydziat Chemii
chemia (I st.) | 85-738-8272
jakosé i bezpieczenstwo srodowiska, chemia (Il st.), chemia kryminalistyczna i sqdowa (Il st.) | 85-745-7143
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 85-738-8272
3. Wydziat Ekonomii i Finanséw
ekonomia 7713 7707
ekonomiczno-prawny, miedzynarodowe stosunki gospodarcze 7708 7708
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7701 7701
4. Wydziat Filologiczny
filologia polska, filologia francuska, jez. francuski z ang. — profil ttumaczeniowy 7441
filologia angielska, filologia rosyjska, jezyk francuski stosowany z hiszpariskim 7431
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7460
5. Wydziat Fizyki
fizyka 7244
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7244
6. Wydziat Historii i Stosunkéw Miedzynarodowych
historia, studia wschodnie 7439
stosunki miedzynarodowe 7497
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7439
7. Wydziat Matematyki
matematyka | 85-738-8281
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 85-738-8282
8. Wydziat Nauk o Edukacji
pedagogika przedszkolna i wczesnoszkolna, pedagogika specjalna — jednolite magisterskie 7398
pedagogika opiekuriczo-wychowawcza, pedagogika resocjalizacyjna, praca socjalna (I st.) 7398 7540
pedagogika, praca socjalna (Il st.) 7398 7400
optaty, sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7397 7397
9. Wydziat Prawa
prawo 7149 7148, 7152
administracja 7190 7150
bezpieczeristwo i prawo, bezpieczeristwo narodowe 7149 7170
kryminologia 7205 7148
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7199 7190
praktyki 7171 7171
optaty 7205 7205
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10. | Instytut Filozofii

filozofia, filozofia i etyka, kognitywistyka i komunikacja 7439

sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7439

11. | Instytut Informatyki

informatyka I st. | 85-738-8280
informatyka Il st. | 85-738-8281
informatyka i ekonometria | 85-738-8282

sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 85-738-8282

12. | Instytut Socjologii

socjologia ‘ 7439
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7439
13. | Instytut Studiéw Kulturowych
kulturoznawstwo ‘ 7286
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7286

14. | Instytut Zarzadzania

zarzqdzanie ‘ 7709, 7713
sprawy socjalne (stypendia, dom studenta) 7715 7715
15. | Filia Uniwersytetu w Biatymstoku w Wilnie

ekonomia, europeistyka, informatyka 7972
(nr tel. dziekanatu w Wilnie: 00 370 5 276 67 39)
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